
Scuola Statale Secondaria di primo grado 
“Saverio Mercadante” 

P.zza Zanardelli, 29 - 70022 - Altamura - Bari - Tel./Fax 080-3111706 
Codice Mecc. BAMM059008 – Cod. Fisc. 82014320723 

e-mail: bamm059008@istruzione.it - sito:www.mediamercadante.edu.it 
 
 
 
 
 
 

   

 

Circolare n. 18 

Altamura, 02/10/2023 

Ai genitori degli alunni delle classi prime 

 

OGGETTO: Servizio piattaforma WORKSPACE FOR EDUCATION – Attivazione account a.s. 

2023/2024 

 

Anche per l'anno scolastico in corso, il nostro Istituto si avvale del supporto fornito da Workspace 

for Education, un insieme di applicativi messi a disposizione da Google per le scuole, al fine di 

facilitare, sostenere e motivare l’apprendimento attraverso le nuove tecnologie consentendo ai 

docenti e agli alunni di utilizzarne tutti i vantaggi attraverso le classi virtuali. Le applicazioni 

Google Education consentono di gestire in modo efficace il flusso informativo dell’intero istituto, 

attraverso quattro strumenti principali: la Posta Elettronica (Gmail), il Calendario (Google 

Calendar), la Gestione Documenti (Google Drive), e le aule virtuali (Google Classroom). 

L’obiettivo è ottimizzare, attraverso le tecnologie di rete, l’attività didattica e la circolazione delle 

informazioni interne della classe, come comunicazioni, documentazione e didattica. 

Al fine di consentire ad ogni studente fruizione del servizio, è necessario che siano rilasciate 

all’Istituto le dovute autorizzazioni, a cura delle famiglie, riportate in calce alla presente   

comunicazione. In mancanza delle autorizzazioni e del consenso all’uso specifico per cui vengono 

raccolte, non sarà possibile creare l’account e attivare il servizio di Google Workspace for 

Education 

Il consenso firmato andrà consegnato in tempi brevi al coordinatore di classe. 

La piattaforma Workspace for Education, non include annunci promozionali, non utilizza mai i 

contenuti o i dati degli studenti a fini pubblicitari. Essa inoltre ha un valore fortemente inclusivo, 

in quanto consente agli studenti di imparare a lavorare in modo collaborativo e condiviso. 

Si ricorda che gli amministratori hanno facoltà di controllare che gli utenti utilizzino il proprio 

account per usi esclusivamente didattici. In caso di attività anomale, l’account potrà essere in 

ogni momento bloccato o revocato. 

 

 

RICHIESTA CONSENSO PER L’UTILIZZO DI WORKSPACE FOR EDUCATION  

 

L'utilizzo della piattaforma Workspace for Education rende necessario acquisire il Vostro 

consenso per creare e gestire un account di Workspace for Education per Vostro figlio. Tramite 

l'account Vostro figlio potrà utilizzare tutti o alcuni dei seguenti "Servizi principali": Gmail, 

Calendar, Classroom, Contatti, Drive, Documenti, Moduli, Gruppi, Fogli, Presentazioni, e/o altri 

"Servizi aggiuntivi". Vi invitiamo a leggere con attenzione l’Informativa sulla privacy di 

Workspace for Education, nella quale Google fornisce informazioni sui dati che raccoglie e su 

come utilizza e divulga le informazioni desunte dagli account Workspace for Education. 

 

Per   ulteriori   informazioni sulla configurazione della piattaforma e sui termini del servizio, 

consultare la documentazione ai link indicati:  

• Guide per la formazione, i suggerimenti, le idee e le tante altre risorse utili presenti nel Centro 

didattico di “Google Workspace” https://support.google.com/a/users#topic=11499463 

• Presentazione di Google Classroom (sito di Google): 

https://edu.google.it/intl/ALL_it/workspace-for-education/classroom/ 

mailto:bamm059008@istruzione.it
http://www.mediamercadante.edu.it/
https://support.google.com/a/users#topic=11499463
https://edu.google.it/intl/ALL_it/workspace-for-education/classroom/




Scuola Statale Secondaria di primo grado 
“Saverio Mercadante” 

P.zza Zanardelli, 29 - 70022 - Altamura - Bari - Tel./Fax 080-3111706 
Codice Mecc. BAMM059008 – Cod. Fisc. 82014320723 

e-mail: bamm059008@istruzione.it - sito:www.mediamercadante.edu.it 
 
 
 
 
 
 

   

 

• Termini di servizio: https://policies.google.com/terms 

• Politica gestione della privacy: https://support.google.com/a/answer/60762?hl=it 

• Norme sulla privacy: https://policies.google.com/privacy 

 

REGOLA 1 – DICHIARAZIONE 

Lo   Studente   riceverà   la   password per accedere ai servizi di Google Workspace quando un suo 

genitore/tutore avranno sottoscritto e riconsegnato agli insegnanti le presenti regole di utilizzo, 

dichiarando così di averle accettate e di essere a conoscenza della normativa locale, nazionale ed 

europea vigente. È solo in tal modo che lo studente avrà accesso alla piattaforma.  

 

REGOLA 2 - DURATA DEL RAPPORTO 

L’account per l’uso di “Google Workspace for Education” con lo Studente ha durata triennale. Nel 

caso di trasferimento ad altra scuola e al termine del percorso di studi all’interno dell’istituto, 

l’account sarà disattivato.  

 

REGOLA 3 - OBBLIGHI DELLO STUDENTE 

Lo Studente si impegna:  

- a conservare la password personale e a non consentirne l'uso ad altre persone; 

- a comunicare immediatamente all’amministrazione di sistema l’impossibilità ad accedere al 

proprio account o il sospetto che altri possano accedervi;  

- a non consentire ad altri, a nessun titolo, l'utilizzo della piattaforma Google Workspace for 

Education;  

- a non diffondere eventuali informazioni riservate di cui venisse a conoscenza, relative   

all'attività  delle altre persone che utilizzano il servizio;  

- ad osservare il presente regolamento, pena la sospensione da parte dell’Istituto dell’account 

personale dello Studente; 

- ad utilizzare i servizi offerti ad uso esclusivo delle attività didattiche della scuola.  

Lo Studente e la sua famiglia si assumono la piena responsabilità di tutti i dati dallo studente 

inoltrati, creati e gestiti attraverso la piattaforma Google Workspace for Education.  

 

REGOLA 4 - LIMITI DI RESPONSABILITÀ 

L’Istituto non si ritiene responsabile di eventuali danni arrecati allo studente a causa di   guasti   

e/o malfunzionamenti del servizio e si impegna affinché la piattaforma Google Workspace for 

Education funzioni nel migliore dei modi. La scuola chiede ai genitori/tutori di sottoscrivere le 

dichiarazioni liberatorie allegate e riconsegnarle agli insegnanti.  

 

REGOLA 5 - NETIQUETTE PER LO STUDENTE 

Di   seguito   sono   elencate   le   regole   di   comportamento   che   ogni   studente   deve seguire   

affinché   il   servizio   possa   funzionare   nel   miglior   modo   possibile,   tenendo presente che 

cortesia ed educazione, che regolano i rapporti comuni tra le persone, valgono   anche   in   questo   

contesto.   Poiché   il   servizio   è   uno   dei   mezzi   di comunicazione   tra   Docenti   e   lo   

Studente,   sarà   dovere   di   ognuno   accedere   alla piattaforma   con   frequenza   quotidiana,   

impegnandosi   a   rispettare   le   seguenti netiquette:  

- quando   ci   si   avvale   di   un   PC   in   modo   non   esclusivo,   utilizzare   sempre   il 

software   Google   Chrome   o   Firefox   in   modalità   NAVIGAZIONE   IN INCOGNITO, 

non memorizzare la password ed effettuare sempre  il logout; 

- in POSTA e in GRUPPI inviare messaggi brevi che descrivano in modo chiaro l’oggetto della 

comunicazione; indicare sempre chiaramente l’oggetto in modo tale   che   il   destinatario   

mailto:bamm059008@istruzione.it
http://www.mediamercadante.edu.it/
https://policies.google.com/terms
https://support.google.com/a/answer/60762?hl=it
https://policies.google.com/privacy


Scuola Statale Secondaria di primo grado 
“Saverio Mercadante” 

P.zza Zanardelli, 29 - 70022 - Altamura - Bari - Tel./Fax 080-3111706 
Codice Mecc. BAMM059008 – Cod. Fisc. 82014320723 

e-mail: bamm059008@istruzione.it - sito:www.mediamercadante.edu.it 
 
 
 
 
 
 

   

 

possa   immediatamente   individuare   l'argomento   della mail ricevuta; non inviare mai lettere 

o comunicazioni a catena (es. catena di S.  Antonio   o   altri   sistemi   di   carattere   

"piramidale”) che   causano   un   inutile aumento   del   traffico   in   rete; non   utilizzare   la   

piattaforma   in   modo   da danneggiare, molestare   o   insultare   altre   persone; non   creare   

e   non trasmettere immagini, dati o materiali offensivi, osceni o indecenti; non creare e non 

trasmettere materiale offensivo per altre persone o enti; 

- Non creare e non trasmettere materiale commerciale o pubblicitario; quando si condividono 

documenti non interferire, danneggiare o distruggere il lavoro dei docenti o dei compagni; non   

curiosare   nei   file   e   non   violare   la   riservatezza   degli   altri studenti; 

- Usare il computer e la piattaforma Google Suite in modo da mostrare considerazione e rispetto 

per compagni e insegnanti.  

L’infrazione   alle   regole   nell’uso   della   piattaforma   informatica   comporta   sanzioni 

disciplinari come da regolamento d’istituto.  

 

Vi invitiamo infine a firmare il modulo di seguito riportato per confermare la presa visione 

dell’informativa e confermare il Vostro consenso, in mancanza del quale, non verrà reso attivo 

l'account Work pace for Educati on per Vostro figlio.  

 

Il consenso firmato andrà consegnato in tempi brevi al coordinatore di classe. 

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof. Anna Marilena Massa 
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